MINTJOB: VERANTWORTLICHE:R DIGITALE KOMMUNIKATION

Flr unser Team suchen wir Unterstiitzung im Bereich Social Media, Newsletter und
Buchungsberatung fiir Online-Promotionen. Der Arbeitsbeginn ist sofort oder nach
Vereinbarung maoglich. Wir laden ausdriicklich Eltern von Kindern unter 13 Jahre, Menschen

mit Diskriminierungserfahrungen oder Menschen in Ausbildung ein, sich zu bewerben.

Aufgaben

e Entwicklung einer Strategie einschliesslich neuer Formate fiir Social Media

e Betreuung und Pflege der Instagram- und Facebook-Kanale (Antworten auf Anfragen,
Reposts etc.)

e Erstellung von Event- und Lesetipps fur Social Media

e Anfertigung des Newsletters fiir Bern, Luzern und Leporello Lesen

e \Verwaltung der E-Mail-Adresse kommunikation@leporello.ch

e Beratung und Verkauf von Online-Promotionen

Anforderungen

e Sicherer Umgang mit Instagram, Facebook und dem Meta Business Manager
e Eigeninitiativ, prazise und kulturaffin
e Schriftliche Deutschkenntnisse auf A2-Niveau

e Bonus: Kenntnisse Uber Leporello und Nutzungserfahrung

Rahmenbedingungen

e Arbeitsbeginn sofort oder nach Vereinbarung

e 12 Stunden pro Monat (40 CHF/Std.)

e Flexible Arbeitszeiteinteilung

e Homeoffice moglich, Arbeitsplatz in Bern (im Progr) vorhanden

e Selbststandige Abrechnung oder Anstellung moglich

Bewerbung (mit Motivationsschreiben und Lebenslauf) bitte an Carol Rosa: kommunikation@Ileporello.ch



